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Auditorijy bei priemoniy suteikimo studentams

tvarkos aprasas

Bendrosios nuostatos

1. ISM Vadybos ir ekonomikos universitetas (toliau-Universitetas) asmenims, studijuojantiems Universitete pagal
su jais sudarytas studijy sutartis (toliau-Studentai) perduoda neatlygintinai naudoti Universitetui priklausancias
patalpas/auditorijas ir jose esancig jranga bei kitg nustatytg mazavertj turtg (toliau-Turtas).

2. Sis tvarkos apra$as reglamentuoja Turto ir Patalpy i§davimo tvarka, bei Studenty ir jy organizacijy
atsakomybes Turto ir Patalpy naudojimo metu.

Patalpos, bei Turtas rezervuojamas (Booking.ism.lt) ir iSduodamos Universiteto primamajame.

4. Studenty organizacijas ar studenty grupes (tvarkoje nustatytais atvejais) Universiteto administracijoje
atstovauja paskirtas Universiteto darbuotojas (toliau-Kuratorius).

5. Buvimo laikg patalpose ne darbo metu (22 val.-7 val.) reglamentuoja ,,Buvimo laiko patalpose tvarkos
aprasas®“.

6. Auditorijy bei priemoniy suteikimo studentams proceso schema pateikta Priede Nr. 2.

Tvarkos nuostatos

1. Patalpy i8davimas Studentams.

Mokymosi tikslams.

e |Sduodamos tik Patalpos nurodytos Priede Nr. 1., markeriai, bei skaidriy perjungiklis;

e Rezervacija galima tik einamajai dienai, i8skyrus Inovacijy baze.

¢ Inovacijy bazés auditorija mokymosi tikslams nerezervuojama, ja galima naudotis laisvu nuo renginiy metu
bendrai su kitais studentai. Nuo 9 val. iki 18 val. durys nerakinamos, kitu laiku rakinama.

e Patalpy raktai ir/arba Turtas iSduodami tik palikus galiojantj studento pazyméjimg ar tapatybe jrodant]
dokumentg priimamajame ir uZsiregistravus ,Rakty bei jrangos iSdavimo registravimo Zurnale®. 13skyrus

naudojimasi Inovacijy baze nuo 9 iki 18 val.

2. Patalpy iSdavimas Studenty organizacijoms.
Vidiniai universiteto bendruomenés renginiai (nariy susirinkimai, susitikimai ir pan.).

¢ ISduodamos tik Patalpos nurodytos Priede Nr. 1., markeriai, bei skaidriy perjungiklis;
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e Esant papildomiems poreikiams Turtui ar Patalpoms, kreipiamasi | Kuratoriy, kuris tvirtina/netvirtina
papildomus poreikius ir organizuoja jy jgyvendinimg remdamasis universitete galiojaniomis tvarkomis.
Kuratoriy sgrasai saugomi priimamajame (zr. kitg skyriy);

e Patalpos ir Turtas iSduodamos tik Studenty organizacijos jgaliotam asmeniui, pagal i§ anksto pateiktg
jgalioty studenty sarasa. Studenty organizacija sgrasus teikia priimamojo darbuotojams;

e Galima iSankstiné rezervacija, iSskyrus Inovacijy baze;

¢ Inovacijy bazés auditorija vidiniams renginiams nerezervuojama, ja galima naudotis laisvu nuo renginiy
metu bendrai su kitais studentai. Nuo 9 val. iki 18 val. durys nerakinamos, kitu laiku rakinama.

o Naudodamasi patalpomis Studenty organizacija privalo parengti ir pakabinti prie auditorijos nuorodg pagal
patvirtintg universiteto Sablong. Nuorodos elektroniné versijg patalpinta Moodle sistemoje;

e Patalpy raktai ar Turtas iSduodami tik palikus galiojantj studento pazyméjimg ar tapatybe jrodantj

dokumentg priimamajame ir uzsiregistravus ,Rakty bei jrangos iSdavimo registravimo zurnale®.

ViesSi renginiai ir/farba papildomi poreikiai (labdaringos akcijos, seminarai, mokymai, renginiai

organizuojami su iSorinémis organizacijomis ir pan.).

e ISduodamos Patalpos ir Turtas, kuriy iSdavimg tvirtina/netvirtina Kuratorius, jvertines renginio turinj ir
tikslinguma;

e Patalpas ir Turtg renginiui rezervuoja Kuratorius;

e Esant papildomiems poreikiams Turtui ar Patalpoms, kreipiamasi | Kuratoriy, kuris tvirtina/netvirtina
papildomus poreikius ir organizuoja jy jgyvendinimg remdamasis universitete galiojaniomis tvarkomis.
Kuratoriy sgrasai saugomi priimamajame;

e Studenty organizacijos teikia Kuratoriui visg su renginiu susijusig informacijg ir derina visus su renginiu
susijusius klausimus (turinys, dalyviai, patalpos, informacijos sklaida, techniniai poreikiai, jtaka kasdienei
universiteto veiklai ir t.t.);

e Kuratoriaus uzsakymai susije su renginiu kitiems universiteto padaliniams turi bti pateikti 2 sav. iki renginio
pradZzios ir suderinti pagal galiojan€ias universiteto tvarkas;

o Naudodamasi patalpomis Studenty organizacija privalo parengti ir pakabinti prie auditorijos nuorodg pagal
nurodytg Sablong (Priedas Nr. 2). Nuorodos elektroniné versijg patalpinta Moodle sistemoje;

e Patalpy raktai ar Turtas iSduodami tik palikus galiojantj studento pazyméjimg ar tapatybe jrodantj

dokumentg priimamajame ir uZsiregistravus ,Rakty bei jrangos iSdavimo registravimo Zurnale®.

Rezervacija

Prioritetas rezervuojant auditorijas skiriamas paskaitoms, seminarams, konferencijoms bei kitiems Universiteto
renginiams. Reikalui esant 2 d.d. iki renginio rezervacija gali bti perkelta j kitas patalpas.
Rezervuojant auditorijg turi bati nurodyta Si informacija:
e auditorijos naudojimo tikslas arba renginio pavadinimas;

e renginj organizuojangio asmens vardas, pavardé, telefono numeris.
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Atsakomybé

Asmuo pasirases ,Rakty bei jrangos iSdavimo registravimo Zurnale® ir taip priimdamas naudoti Turtg bei Patalpas

jsipareigoja:

tausoti jam perduotg Turtg ir Patalpas;

imtis priemoniy, uzkertanciy kelig Zalos Turtui ir Patalpoms atsiradimui;

nedelsiant pranesti atsakingiems darbuotojams apie bet kokias aplinkybes, kurios gali turéti jtakos patiketo
Turto ir Patalpy saugumui ir (ar) vertés sumazéjimui, taip pat naudoti atitinkamas priemones, siekiant nustatyti
ir iSvengti aplinkybiy, turin€iy neigiamos jtakos Turto saugumui;

laikytis Universiteto vidaus tvarkos taisykliy naudojamose Patalpose;

uztikrinti tvarkg naudojamose Patalpose ;

uztikrinti, kad naudojant patalpas nebaty vartojami alkoholiniai gérimai, psichotropinés bei narkotinés
medziagos, rakoma,;

pasibaigus renginiui pristatyti raktg bei iSduotas priemones priimamojo darbuotojams;

sutvarkyti patalpas po jy naudojimo (nuorody nukabinimg, baldy sustatyma, Sviesos iSjungima, langy uzdaryma
ir kt);

laikytis nustatytos renginio trukmeés.

Uz auditorijy naudojimosi tvarkos pazeidimus ar padarytg zalg atsako kaltininkas, nenustacius kaltininko

atsakomybe prisiima ,Rakty bei jrangos iSdavimo registravimo Zurnale“ nurodytas atsakingas asmuo.

Uz Sios tvarkos pazeidimus ar padarytg zalg atsakoma pagal galiojancias Universiteto vidaus tvarkas ir LR jstatymus.
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Priedas Nr 1.

Suteikiamy studentams auditorijy sgrasas Vilniuje

Patalpos Nr. Aprasymas
102 Komp. klasé/Plytelés/Déstytojo stalas/PC/Monitorius/Projektorius/Kolonélés/DV-30
207 Komp. klasé/Linoleumas/Déstytojo stalas/PC/Monitorius/Projektorius/Kolonélés/DV-30
209 Amfiteatriné/Linoleumas/Stacionari tribna/PC/Monitorius/Projektorius/Stacionar.mikrofon/ Sieniné lenta/DV —80
210 Amfiteatriné/Linoleumas/Stacionari tribGna/PC/Monitorius/Projektorius/Stacionar.mikrofon/ Mobili lenta/DV —80
212 Komp. klasé/Linoleumas/Déstytojo stalas/PC/Monitorius/Projektorius/Kolonélés/DV-30
408 Ploks¢ia/Linoleumas/Déstytojo stalas/PC/Monitorius/Projektorius/Kolonélés/Sieniné lenta DV-30
MindBox
Atskiros darbo vietos/Kiliminé danga/2 darbo viety stalas/4m?
Nr.1-5
Inobase
Ploks¢ia/Medinés grindys/Mobili tribna//Laptop/Projektorius/Kolonélés DV-60
Auditorija*

*Auditorija nerezervuojama. Galima naudotis laisvu nuo renginiy metu bendrai su kitais studentais. Nuo 9 val. iki 18 val. durys
nerakinamos, kitu laiku rakinamos.

Suteikiamy studentams auditorijy sgrasas Kaune

Patalpos ApraSymas
Nr.
103 Amfiteatriné/Parketas/Stacionari tribGna/PC/Projektorius/garsinimo jranga/Sieniné lenta/DV-190
104 Amfiteatriné/Parketas/Stacionari triblina/PC/Projektorius/)garsinimo jranga/Sieniné lenta/DV-180
202 Amfiteatriné/Linoleumas/Stacionari tribina/PC/Projektorius/)garsinimo jranga/Sieniné lenta/DV-60
203 Ploks¢ia/Linoleumas/Déstytojo stalas/PC/Projektorius/Kolonélés/Sieniné lenta/DV-25
204 Amfiteatriné/ Linoleumas/Stacionari tribiina/PC/Projektorius/)garsinimo jranga/Sieniné lenta/DV-60
205 Plokscia/Kiliminé danga/Stacionari tribina/PC/Projektorius/Kolonélés/DV-25
208 Komp. Klasé/Linoleumas/Déstytojo stalas/PC/Projektorius/Kolonélés/DV-30
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(‘process Untiled! [ |5 ntitiedt U

Suteikti auditorija studentui

Administratorius

Kuratorius

P1.17
i vertinti tiksla

Suderinta rezervacija Vidinés studenty organizacijos renginys

P11

Mokymosi tiks lais

P1.20

|vertinti renginj ir
poreikius

Yidinis renginys
ir néra papidomy poreikiy

irfarba yra papidomy poreikiy

Viesas renginys

f
r

P1.28 P1.19
Patikrinti Atlikti rezervacija
rezervacija einam ai die nai

P1.25
Atlikti iSankstine
rezervacija

Naudosis iSkart

P1.29
Netinkamas laikas

P1.5

Suteikti ir priimti

P1.31
Suderinti renginj
sU organizacija

P1.22
Mukreipti pas
kuratoriy

P1.35
Renginys nepatvirtintas

P1.33
Aptarnauti renginj

priemones
P1.41
Atsiims rakius ir inventoriy véliau

P1.30
Suteikta auditorija ir priemongs
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